И.о. директора ИХБФМ СО РАН,
к.х.н.  В.В. Ковалю 
от зав.лаб.          
Служебная записка


Прошу командировать меня в г. __________________ с «_____»____________ 202_ г.  по «_____»___________ 202_ г.  (для участия в конференции (совещании). В период моего отсутствия  прошу  возложить обязанности заведующего лабораторией  на _____________________ (должность,  ФИО) 

Подпись, дата _____________________________ (подпись зав. лаб.)

Согласен __________________________________(подпись работника)    
